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Ennen kuin henkilokortti on noudettavissa

Lupapalvelu kasittelee henkilokorttihakemukset saapumisjarjestyksessa. Ennen henkilokortin myéntamista
henkilosta teetetdaan turvallisuusselvitys. Kortin myontamisen edellytyksena on myos se, etta hakija on suorittanut
lentoaseman turvatietoisuutta lisddvan henkilokorttikoulutuksen. Kun henkilokortti voidaan turvallisuusselvityksen
perusteella myontaa, Lupapalvelu lahettaa yrityksen yhteyshenkil6lle linkin ja tunnukset henkilokorttikoulutukseen.
Yhteyshenkilo valittaa viestin hakemuksen kohteena olevalle henkilolle.

Hyvaksytyn koulutuksen tiedot kirjautuvat automaattisesti Lupapalvelun jarjestelmaan ja yrityksen yhteyshenkilolle
lahtee linkki Lupapalvelun sdahkdiseen ajanvarauskalenteriin. Henkilokorttikuvaukseen ja kortinnoutoon varataan
aina aika. Verkostolentoasemilla ajanvarauksia hoidetaan myds puhelimitse ja sdhkopostitse. Linkit
ajanvarauskalenteriin ja henkilokorttikoulutukseen toimivat kuukauden ajan.

Mikali henkilo ei ole Suomen kansalainen tai hdn on asunut ulkomailla viimeisen viiden vuoden aikana, etenee
prosessi osittain eri tavalla ja tarvitaan muitakin liitteita kuin turvallisuusselvityshakemus.

Koska henkilokorttiprosessi on pitkd, tulee henkilokorttihakemus liitteineen |ahettda Lupapalveluun viimeistaan
kuusi (6) viikkoa ennen suunnitellun tyétehtdvan aloittamista. Uusittavan luvan hankinnassa noudatetaan samaa
menettelya kuin alkuperaisen hankinnassa

Henkilokorttihakemuksen liitteet

Turvallisuusselvitys

Turvallisuusselvitys on viranomaisen suorittama rekisteritarkistus. Se edellyttdaa aina selvityksen kohteen antamaa
kirjallista suostumusta. Taman vuoksi henkilokorttihakemukseen liitetaan turvallisuusselvityshakemus.
Paasaantoisesti Finavia teettaa suppeita turvallisuusselvityksia.

Turvallisuusselvitys ulkomailta

Lupahakemuksessa on ilmoitettava, mikali henkil6 on asunut ulkomailla hakemuksen jattamista edeltavan viiden (5)
vuoden aikana. Ulkomailla asumisella tarkoitetaan vahintdan kuusi (6) kuukautta kestanytta yhtdjaksoista asumista
tai oleskelua muualla kuin Suomessa.

Muut kuin EU-maat

Lupahakemuksen mukana on toimitettava oleskeluvaltion tai -valtioiden viranomaisen tekema alkuperainen
turvallisuusselvitys.

Ulkomaan turvallisuusselvityksesta tarvitaan virallinen alkuperainen kaannos suomen, ruotsin tai englannin kielella,
jos se on laadittu jollain muulla kuin edelld mainituilla kielilla.

Ulkomainen turvallisuusselvitys saa olla korkeintaan kolme kuukautta vanha.
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EU-maat

Mikali henkilo on oleskellut EU-maassa, ei hdnen tarvitse toimittaa kyseisen maan turvallisuusselvitysta, vaan poliisi
tarkistaa myods EU-maihin liittyvat tiedot normaalin turvallisuusselvityksen kasittelyn yhteydessa. Finavian
lupahakemukseen on kuitenkin kirjattava EU-maal(t), jossa henkilé on oleskellut.

Kopio passista tai henkilokortista (EU-maat), kun henkil6 ei ole Suomen
kansalainen

Mikali henkilo, jolle henkilokorttia haetaan, ei ole Suomen kansalainen, on hanesta toimitettava
henkilokorttihakemuksen yhteydessa kopio voimassaolevan passin henkilotietosivusta tai kopio voimassaolevasta,
viranomaisen myontamasta henkildkortista (EU-maat).

Before the identity card can be retrieved

The permit service handles the identity card applications in the order of arrival. A security clearance is issued prior
to issuing an ID card. The granting of the card is also conditional on the applicant having completed an identity card
training that increases the security awareness of the airport. When an identity card can be issued on the basis of a
security clearance, the Permit Service will send a link to the company's contact person and the IDs for ID card
training. The contact will forward the message to the person who is the subject of the application.

Accepted training data will automatically log into the Permit Service system and a contact person will leave a link to
the Permit Service electronic appointment calendar. An appointment needs always to be reserved for ID card photo
and card travel. In other airports that Helsinki, appointments are also handled by telephone and email. Links to the
appointment calendar and ID card work for one month.

If a person is not a Finnish citizen or has resided abroad for the past five years, the process is partially different and
there are other attachments other than a security clearance application.

As the identity card process is long, an ID card with attachments must be sent to the Permit Service no later than six
(6) weeks before the planned job is started. The acquisition of a renewable permit follows the same procedure as in
the original application.
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Attachments to an ID Card Application

The safety report

The safety clearance is a registry check by the authority. It always requires written consent from the subject. For this
reason an application for security clearance is attached to the ID card application. As a general rule, Finavia is
carrying out a series of limited safety surveys.

Security clearance from abroad

An application for a permit must state if a person has resided abroad during the five (5) years preceding the
application. Foreigner living means residence or stay of at least six (6) months in a country other than Finland.

Non-EU countries

An application for a permit shall be accompanied by the original safety report by the authority of the earlier country
of residence.

A foreign security clearance requires an official original translation in Finnish, Swedish or English if it is written in a
language other than the one mentioned above.

The foreign security clearance must be no more than three months old.

EU countries

If a person has resided in an EU country, he does not have to submit a security clearance for that country, but the
police also check the information for the EU countries when handling the normal security clearance. However, the
application for Finavia's application must be recorded in the EU country (s) in which the person has resided.
Copy of passport or identity card (EU country) when a person is not a Finnish
citizen

If the person to whom the identity card is applied for is not a Finnish citizen, he / she must be provided with a copy
of the personal passport of the valid passport or a copy of the valid ID card (EU country) issued by the authority.
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